
 
 

un(e) chargé(e) d’accueil et accompagnement de jeunes en insertion 
convention Emploi Tremplin 

Code ROME K1801 : Conseil en emploi et insertion socioprofessionnelle 
 

Maison de l’Europe des Yvelines - Centre d’Information EUROPE DIRECT 
Espace Paul et André Vera – 2 rue Henri IV – 78100 Saint-Germain-en-Laye 

 Tel. : 01 39 73 63 52 – Fax : 01.39.73.75.82     E-mail : contact@maisoneurope78.eu 
www.maisoneurope78.eu – www.maisoneurope.blogspot.com 

 
 

Date de publication de l’offre : 01/08/2014 
Poste basé à Saint-Germain-en-Laye (78) 
Poste à pourvoir à partir du 01/10/2014 
Type de contrat : Contrat à durée indéterminée 
Horaires de travail : du lundi au vendredi de 10h à 18h 
 

Description de la structure : 

Créée en 2001, la Maison de l’Europe des Yvelines (MdEY) est une association Loi 1901, 
membre de la Fédération Française des Maisons de l’Europe et du réseau Eunet (European 
Network for Education and Training e.V). Depuis 2009, elle est labellisée Centre 
d'information Europe Direct de la Commission européenne, est reconnue « organisme de formation » et 
est agréé par l’Education nationale. La Maison de l’Europe des Yvelines a pour fonction de sensibiliser, 
former et informer les citoyens à l’Europe. Elle agit au niveau local, régional et européen. Plus 
d’informations sur notre site : www.maisoneurope78.eu. 
 
Activités de base : 

- Accueil du public pour le renseigner selon sa demande (mesures pour l’emploi, dispositifs formation) 
- Définition du projet individuel avec la personne (emploi, type formation…) et proposition de 

réunions thématiques 
- Conseil et suivi des actions proposées (organisation de stages professionnels en Europe, missions de 

volontariat,  séminaires et rencontres de jeunes en France et à l’étranger - de la préparation à 
l’évaluation)  

- Animation d’actions collectives sur des thèmes liées à la formation/emploi 
- Accompagnement de groupes de jeunes en France et à l’étranger 
- Valorisation des parcours réalisés par l’obtention de certifications 
 

Activités spécifiques : 
- Interventions auprès des publics concernés (établissements scolaires, maisons de quartiers, centres de 

jeunes) 
- Dossiers de demande d’aide financière, de formation (dépôt de candidatures et suivi)  
- Organisation logistique des programmes 
- rédaction de compte-rendu lors de comités de pilotage 
  

Participation à des séminaires et des formations en France et à l’étranger 
 

Profil recherché : à partir de 21 ans (niveau III - Bac + 2 au minimum) éligible Emploi Tremplin 
(nature de l’offre : mesure régionale) + expérience souhaitée (conseil insertion professionnelle ou 
conduite de projets) 
 

1) Connaissances bureautiques : tableur  / traitement de texte : utilisation experte 
2) Anglais très bon exigé / Autre langue : notions 
3) Excellentes qualités relationnelles, bon contact avec les jeunes, dynamisme 
4) Capacité à travailler en équipe tout en sachant faire preuve d’autonomie 
5) Capacité à animer un réseau de partenaires 
6) Compétence d’organisation, de gestion et rédactionnelle pour le suivi des dossiers 
7) Disponibilités pour déplacements à l’étranger, évènements ponctuels (soirées, week-end) 

 
Adresser CV et lettre de motivation à Mme Regina Lecointe, Secrétaire Générale, 
par mail à contact@maisoneurope78.eu. 
Entretien à partir du 25/08/2014  


